
ICDL認證考試-考場規則

簡報者備註
簡報註解
ICDL 認證考試考試流程說明�本說明包含考試重要資訊，請仔細閱讀
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• 不得攜帶任何參考資料入場。
• 禁止攜帶茶水入場，行動電話、呼叫器與任何鬧鈴裝置請關機
或切換至靜音狀態

• 所攜帶提包、行動電話等物品統一放置於「教室前方」處。
• 試場內不得出現非校方提供之儲存設備，一經查獲不論使用與
否即視同舞弊，監試人員得請之立即退出考場。

• 應考日請攜帶兩張證件以利驗證身分
– (ex.學生證+身分證/駕照/健保卡/居留證)

• 開放入場後10分鐘不得再進場考試。

ICDL認證考-考場規則

簡報者備註
簡報註解
請考生將相關證件放置於指定位置，聽從監考人員指示，遵守考場規範
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• 進階級Word、進階級Excel、進階級PPT考試時間為60分鐘、
AI考試時間為30分鐘，其餘科目皆45分鐘。

• 如有任何問題，考生應即時向監考員報告。
• 考生中途不得離開。完成考試方可離場。
• 違反守則的考生將被取消考試資格，須即時離開試場。

ICDL認證考-考場規則

簡報者備註
簡報註解
考試時請應考人遵守考場規則，�聽從監考人員引導，若有違規，涉及校規和相關規定者，移交裁決單位懲處。



ICDL國際認證測驗流程

簡報者備註
簡報註解
測驗流程說明
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書籤 → ICDL國際認證 → ICDL測驗系統

進入測驗平台網址
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簡報者備註
簡報註解
請開始chrome瀏覽器，在瀏覽器書籤列選擇ICDL國際認證，選擇ICDL 測驗系統



7.92





WWW.ICDL.COM.TW

輸入考試專屬帳號及密碼

預設密碼:為上方欄位帳號扣除第
㇐碼之內容
範例：
帳號：A123456789 密碼：123456789 
帳號：AD123456 密碼：D123456
帳號：00123456789 密碼：0123456789

帳號：身分證字號

簡報者備註
簡報註解
請輸入使用者帳號，預設為身份證字號，包含英文字母，英文請使用大寫�請輸入密碼，密碼預設為帳號扣除第一碼之內容，請看畫面範例



確認個人資料(英文姓名)
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1

2

姓氏、名字、電子郵件影響
到電子證書顯示及發送，請
務必確認.

簡報者備註
簡報註解
登入後請確認個人基本資料，請務必確認英文姓名，會影響證書顯示資訊�




選擇正確考試科目
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模擬練習

正式測驗

簡報者備註
簡報註解
請選擇考科，請選取正式測驗選項
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輸入監考人員提供的金鑰密碼(大小寫有差)

簡報者備註
簡報註解
請聽從監考人員指令，輸入監考金鑰 ，輸入完成點按監考



系統檢測結束後，點選【繼續】
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簡報者備註
簡報註解
待系統確認設備測驗環境後，點案繼續



詳閱注意事項後，點選【開始測驗】
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簡報者備註
簡報註解
請再次確認測驗項目，題目數量，測驗時間及合格成績標準，確認無誤後點按開始 



答題順序：以1、2、3…依序方式答題。

答案：提交作答結果
– 每題試題皆需答題後，才算完成該題計分。答題過的試題，
將無法回頭修改。

測驗說明1
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1 2 提交作答結果

1

2

簡報者備註
簡報註解
測驗畫面說明，請留意答題順序僅能依序達提，若有掠過之題目，會在作答完最後一題後，會跳回最前面未作答題目供考生作答。�另外也請特別留意，已經提交作答結果的題目，繳出後無法在對答案進行修改。



• 答案：提交作答結果
– 關閉所有設定子視窗
– Excel儲存格為「非編輯狀態」

測驗說明1-1
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Excel
注意

簡報者備註
簡報註解
測驗術科操作題時，請留意是否完成輸入，要按下 ENTER鍵，確認完成數值輸入後，再繳出答案。



下一步(略過)：跳過該題，先前往下一題。(需未作
答狀態才能使用)

重設：該題重新作答（例如：第7題重新作答）

測驗說明2
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3

4

略過

3

4

簡報者備註
簡報註解
測驗畫面按鈕說明，�點按下一步按鈕，是表示跳過該題，先前往下一題作答。�點按答案按鈕，表示繳交作答，繳交後無法修改該題答案��提醒考生，若有異動題目或點選做答選項後，想略過該題，需要先點按重設按鈕，清空作答後再點按下一步按鈕略過。



考試題型畫面 (操作題)
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簡報者備註
簡報註解
測驗畫面按鈕說明，�術科操作題型，上方為題目敘述 
下方為術科試題實作區，請使用試題實作區作答，不須另外使用其他軟體。 



考試題型畫面 (選擇題)
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簡報者備註
簡報註解
選擇題型畫面，點選答案後繳交��提醒考生，若有點選答案後想掠過，一樣需要先點按重設，清空選項後在點按下一步略過考題。



考試題型畫面(模擬操作)
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簡報者備註
簡報註解
模擬操作題型，滑鼠點按左鍵可以固定選項游標，若需要修改，可以點按重設按鈕再次選取。
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結束測驗
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簡報者備註
簡報註解
完成作答後可以點按結束測驗按鈕來結束測驗，畫面會顯示未作答題目數量，在點按一次就結束測驗，若僅是誤觸，請點按關閉按鈕繼續作答。
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成績單
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簡報者備註
簡報註解
完成測驗後即時顯示成績



成績單(分析報告)
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1. 關閉Google Chrome 網頁
(不用關機)

2. 收拾證件，離開教室

簡報者備註
簡報註解
完成測驗後請關閉網頁，收拾證件及個人物品離開教室。



如何下載ICDL國際通過證書？

ICDL台灣官網 (www.icdl.com.tw)

考生服務->常見問題：
Q7. 通過ICDL國際認證考試，大約何時
可以取得ICDL國際證書？
(https://www.icdl.com.tw/Qna.aspx )

簡報者備註
簡報註解
通過測驗後，您可以在網站中下載電子證書，詳細方式您可以參考ICDL 台灣官網，考生服務中的常見問題，找到相關資訊，感謝聆聽，祝您考試順利

http://www.icdl.com.tw/
https://www.icdl.com.tw/Qna.aspx
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